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Efectuar las actiwdades de gestion documenlal que incluyen la conformacion de expedientes de histonas sociales y de ejecucion conlractual siguendo
los lneamientos entregados por la SDIS que se encuentran asociados al cumplimiento de las Tablas de Retencon Documental, procesos.
procedimientos, mstructivos y normalividad que en materia archivistica se encuentra aprobada y reglamentada, de manera permanente m laj
ejecucion del converno, incluyendo el desarrollo de |a acividad de empalme por finalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 7953 Gene

del bren-estar alimentano y nutnaonal en Bogota D.C

Custodiar los expedientes de histonas sociales y ejecucion contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio, cumpliendo con o
critenos de conservacaon definidos en el presente anexo écnico (condiciones de almacenamiento), desde la fecha de suscripcion del acta de inicio.

Guardar y cusiodiar con absoluta reserva la informacion que maneje 0 a la que lenga acceso duranie la ejecucion del convenio (Archivo de ex;

de fistonas sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual), evitando su destruccion o utilizacion indebida; en caso de cualquier D
generado, alteracion de informaaon, perdida parcal o lotal de la documentacion, debe informar de manera inmediala, via comeo electronico. a |
Supervision o wlervenioria con copia al equipo de gestion documental de la Direcaion de Nutnaon y Abaslecinsento de ia SDIS.

Abasiecimiento. las alerias que, de acuerdo con lo dispuesio en el anexo lécnico, se observen como posibles nesgos para el desarrollo de I;

Remitir via comeo elecironico a la supervision o inlerventoria del convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutnadn y
actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario
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Componente Alimentacaon. Nutnaon y Salubndad
Componerte Adminsstrativo y Financero

Componente Ambsental

Histonas Sociales

Componente Alimentacion, Nutncion y Salubndad
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIOS DE VIGENCIA 2025

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
COMEDORES )

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL J
ASOCIACION
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FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DC

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025 i
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